
แบบฟอรมขอใชหองเรียนอัจฉริยะ (Smart Classroom) 
วิทยาลัยเทคนิคประจวบคีรีขันธ   

วันท่ี...............เดือน...................................พ.ศ..................... 
 
เรียน รองผูอำนวยการฝายวิชาการ 

 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................... ตำแหนง....................................................
แผนก/งาน........................................................................  ฝาย/หนวยงาน.....................................................................  
มีความประสงคขอใชหองเรียนอัจฉริยะ (Smart Classroom) เพ่ือ................................................................................. 
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................  
มีกำหนดระยะเวลา..........วัน ตั้งแตวัน.........................................................ถึง วันท่ี........................................................
ตั้งแตเวลา.........................................น. ถึงเวลา......................................น. จำนวนผูใชหอง.......................................คน 
 อุปกรณท่ีขอใช   โตะ จำนวน................ตัว   เกาอ้ี จำนวน................ตัว   
   เครื่องฉายโปคเจคเตอร   ระบบประชุมวีดิทัศนทางไกล (Video conference) 
   ระบบเครื่องเสยีงพรอมไมค   โทรทัศน 
   ระบบอินเตอรเน็ต   อ่ืน ๆ.............................. 
 รูปแบบการจัดโตะ/เกาอ้ี  
   ชั้นเรียน  เกาอ้ีลวน         ชุดประชุมตัวยู   อ่ืน ๆ.................... 
 จัดเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ 
    หัวหนาควบคุม   เจาหนาท่ีเทคนิค  เจาหนาท่ีบันทึกภาพ 
 2. หากการใชงานหอง Smart Classroom ตลอดจนทรัพยสินและอุปกรณตาง ๆ ชำรุดเสียหาย ขาพเจายินดี
ชดใชให หรือจัดการซอมบำรุงใหอยูในสภาพเดิมโดยเร็ว 
 3. ขาพเจาไดรับทราบหลักเกณฑและเง่ือนไขการใชสถานท่ีแลว และยินดีจะปฏิบัติใหถูกตองตามระเบียบของ
ทางราชการ หากมีการฝาฝนกระทำการใด ๆ อันเปนการกระทำผิดระเบียบยินดีใหบอกเลิกการใชสถานท่ีดังกลาวได  
 
  

(ลงชื่อ).................................................... ผูยื่นคำขอ 
           (.....................................................)  
   ตำแหนง......................................................... 
   เบอรโทรศัพท................................................ 

ความคิดเห็นหัวหนางานส่ือการเรียนการสอน 
เห็นสมควรอนุมัติ 
ไมเห็นสมควรอนุมัติ เนื่องจาก.............................. 
..................................................................................... 

 
 

ลงชื่อ.......................................................... 
(นายวริทธิ์ธร กอยขุนทด) 

 หัวหนางานสื่อการเรียนการสอน 

การพิจารณาอนุมัติ  
เห็นสมควรอนุมัติ 
ไมเห็นสมควรอนุมัติ เนื่องจาก................................ 
...................................................................................... 
 

 
ลงชื่อ.......................................................... 

(นายอภิชาติ สรอยระยา) 
รองผูอำนวยการฝายวิชาการ 

วันท่ี ............./............/.............. 



 
เง่ือนไขการใชหอง Smart Classroom 

 
 1.  ใหผูขอใชยื่นแบบขอใชหอง Smart Classroom ท่ี งานสื่อการเรียนการสอน ฝายวิชาการ 

วิทยาลัยเทคนิคประจวบคีรีขันธ  
 2.  กำหนดการยื่นแบบขอใชหอง Smart Classroom 
 2.1 การขอใชในเวลาราชการ ใหยื่นขอลวงหนาไมนอยกวา 3 วันทำการ ทางงานสื่อการเรียนการสอน 

จะแจงผลใหทราบลวงหนา 1 วันกอนใชหอง  
 2.2 แบบขอใชนอกเวลาราชการ ใหยื่นขอลวงหนาไมนอยกวา 5 วันทำการ 
 2.3 หากมีการยื่นขอใชหองตรงกัน ทางงานสื่อการเรียนการสอน จะสงวนสิทธิ์ใหกับผูท่ียื่นแบบคำขอ

ขอใชหองกอนเทานั้น 
         2.4 กรณีท่ีมีสาเหตุไมสามารถปฏิบัติไดตาม ขอ 2.1, 2.2 ใหอยูในดุลพินิจของผูพิจารณาอนุมัติการใช 
 3.  ใหผูขอใชรับผิดชอบจายคาตอบแทนเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตามระเบียบราชการ 
 4.  การใชงานหอง Smart Classroom ผูยื่นคำขอใชหองตองรับผิดชอบ กรณีเกิดความสูญหายหรือชำรุด

เสียหายตอทรัพยสินและอุปกรณตาง ๆ ของทางราชการในทุกกรณี  
 5.  ถามีการยกเลิกการใชหองประชุม ใหผูขอใชแจงเจาหนาท่ีใหทราบ ดวนท่ีสุด หรืออยางชา กอนการใชหอง     

ครึ่งชั่วโมง เพ่ือเปนการประหยัดพลังงาน โดยแจงท่ีงานสื่อการเรียนการสอน ฝายวิชาการ 
วิทยาลัยเทคนิคประจวบคีรีขันธ หรือโทร 082-1720986 

 6.  การจัดใหบริการหอง Smart Classroom จะพิจารณาจากผูท่ียื่นแบบคำขอใชหอง Smart Classroom 
เทานั้น 

 
 
 
         ขอขอบคุณทุกทานท่ีใหความรวมมือ 
         งานสื่อการเรียนการสอน ฝายวิชาการ   
 


